Guatemala, 31 de mayo de 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el contrato de prestacion de Servicios Profesionales Individuales en General,
niimero DGDR-028-2-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 9-2020 durante el mes de mayo
del presente afio y para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie “ABBDFOF1" y nimero

2377400766.

Actividades Realizadas:

e Asesorary dar seguimiento a las diferentes reuniones directivas, comisiones y mesas de discusion en
las cuales sea necesario apoyo administrativo.

» Asesorar en la optimizacién del manejo y planificacion de la agenda de trabajo e imagen del
Viceministro.

s Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién de los proced:mnentos administrativos
seguln la normativa vigente y generar recomendaciones para la mejora de los mismos.

* Asesorar para la correcta coordinacion del manejo y viabilizacion de los procesos administrativos del
Despacho Viceministerial.

Resultados Obtenidos:

s Se brind6 asesoria para el analisis de la carta de entendimiento para la inclusion laboral de personas
con discapacidad entre el Viceministerio del Deporte y la Recreacion y el Viceministerio de Prevision
Social y Empleo.

+ Se asesoré en la redaccién de documentos oficiales, solicitud de peticion y requerimientos del
Despacho Viceministerial.

e Se brind6é asesoria para la planificacion de la agenda de trabajo del Despacho Viceministerial del
Deporte y la Recreacion.

» Se asesor6 en la actividad cultural recreativa entre el Viceministerio del Deporte-y la Recreacion y el
Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural en conmemoracion al Dig/ rnacjﬁna! de los Museos
en el marco del Bicentenario de Independencia.
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